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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 05 tháng 12 năm 2018

BÀN GIAO CÔNG VIỆC NGHỈ HỘ SẢN
                                                                 

Tôi tên : Nguyễn Thị Hải Hà
Chức vụ: Nhân viên Phòng Tuyển sinh – Đào tạo
Nay tôi xin bàn giao công việc khoa Công nghệ thông tin và khoa Công nghệ May – Thời trang trong thời gian nghỉ hộ sản từ ngày 07/12/2018 đến hết ngày 06/06/2019 như sau:
1. Kết quả Dự giờ HKI/2018-2019 của khoa CNTT và khoa CN May – thời trang chưa nộp.
2. Hợp đồng Thỉnh giảng khoa CNTT có Cô Huỳnh Thị Minh Ly và Thầy Trương Hữu Lộc đã trình ký ở Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp. Khoa CN May – thời trang không có mời Thỉnh giảng.
3. Thanh lý Hợp đồng gồm có Thầy Huỳnh Quốc Dũng và Cô Hồ Ngọc Chi đã trình ký Phòng Kế hoạch  -  Tài chính, chưa làm bảng tính tiền cho Thầy Dũng, Cô Chi.
4. Chương trình đào tạo khoa CNTT đã kiểm tra lần 1 các chương trình khóa 2018 hiệu chỉnh: Bậc Cao đẳng là An ninh mạng, Lập trình máy tính, Quản trị mạng máy tính, Công nghệ kỹ thuật máy tính,Tin học ứng dụng (Ngành Thiết kế trang web không hiệu chỉnh), bậc liên thông Quản trị mạng máy tính. Gửi về khoa chình sửa ngày 03/12/2018. Chương trình Trung cấp hiệu chỉnh và chương trình làm mới khoa chưa gửi lên.
5. Đang làm Đề nghị mở lớp học lại các học phần: Tin hoc, Tin học cơ bản, Nhập môn tin học. Chờ khoa phản hồi
6. Hồ sơ lưu trữ năm học 2017 – 2018 đã xong đang để dưới khoa chưa nộp cho nhà trường. Bảng tổng hợp Danh mục lưu trữ chưa in ra.
(Vì file quá nặng nên em không thể gửi đính kèm được, đường dẫn ỗ đĩa F/LUU DIA/HAIHA/KHOA CNTT HAY KHOA CN MAY TT
Cho tôi xin bàn giao công việc đang còn tồn động trong thời gian nghỉ hộ sản. 
Xin chân thành cảm ơn.
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